Pouzivani zkratek na Masarykové
univerzitée

Soucasti jednotného vizualniho stylu Masarykovy univerzity je i systém znacek, které
navrhlo Studio Najbrt na zakladé pozadavkl soucasti univerzity a které vychazeji ze
slovniho vyjadfeni pro danou organizacni jednotku (MUNI, ARTS, LAW atd.). Tyto znacky
nenahrazuji v oficialni komunikaci pavodni inicialové zkratky (MU, FF, PrF atd.), jsou
predevsim grafickymi prvkem, je nicméné& mozné s témito znackami pracovat

v neoficialni/marketingové/populariza¢ni komunikaci.

Studio Najbrt mélo plvodni inspiraci v jazykové praxi webu MU, kde se jako zastupny nazev
Masarykovy univerzity za€alo vedle formalni zkratky MU uz kolem roku 2000

z marketingovych dlvod( objevovat jméno internetové domény v podobé Muni ¢i MUNI.
Toto alternativni oznaceni bylo zprvu soucasti slangu, a vrstvilo se proto na komunikaci v
hovorové Cestiné. Nové se v roce 2018 stalo souc¢asti jednotného vizualniho stylu v podobé
MUNI, oficialni zkratku Masarykovy univerzity MU vSak nenahrazuje, spojeni pismen MUNI
je nadale jen alternativnim oznacenim. To stejné plati pro zkratky/loga na dal3i arovnich
Masarykovy univerzity. Dfive pouzivana forma samostatného psani Muni je nadale
nepfipustna, muze byt nicméné nadale soucasti nékterych zavedenych nazva typu
Munipress atd.

Priklad 1

V oficialnich dokumentech typu pracovni smlouva, dopis nebo pfedpis je nadale pracovano
s inicidlovymi zkratkami a sdélenimi typu ,Pfirodovédecka fakulta MU, ,FF*, ,CEITEC MU*
a tak dale.

Priklad 2

V marketingové komunikaci, jako jsou napfiklad facebookové posty, propagacni letaky
a plakaty apod. je mozné (nikoliv nezbytné) misto oficidlnich zkratek pracovat s dil¢imi
logy/znackami. Tzn. je mozna psat ,Pfirodovédecka fakulty MUNI“, ,ARTS MUNI“ a tak déle.

Doporuéeni
Neni vhodné v ramci jednoho psaného textu pouzivat oba zplsoby oznaceni.
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* Pavodni znaky fakult

Pouziti pavodnich znaku fakult (peceti) definuje zvlastni dokument. Nejsou soucasti nového
vizuélniho stylu.

Psani velkych pismen

Ufedni nazvy vdech soucéasti Skoly na libovolné organizaéni drovni jsou psany s velkym
pismenem: Odbor verejinych zakazek Rektoratu Masarykovy univerzity, Oddéleni pro
projektovou podporu Dékanatu Prirodovédecké fakulty MU. Pocet velkych pismen v Ceském
nazvu tedy vzdy odrazi poCet organizaCnich urovni, které nazev zahrnuje. Ve formalnich
ufednich dokumentech, zvlasté pak v dokumentech pravni povahy, se pracuje na vSech



urovnich vzdy s ufednimi nazvy, na jejichz pocatku vzdy stoji velké pismeno.

V situaci, kdy se nepracuje s celym oficialnim nazvem univerzitni souc€asti, a zejména pak
v marketingové/PR komunikaci je doporueno pracovat s malym pismenem: rektorét,
pfirodovédecka fakulta, personalni odbor, centrum pro vyzkum toxickych latek v prostredi.

Psani zkratkovych slov

Ke zkraceni nazvu Skoly nebo jejich soucasti slouzi bud zkratky inicialové (Filozoficka
fakulta MU, FF MU), nebo jsou k tomu ucelu zavedena zkratkové slova: CEITEC, CERPEK,
Teiresids. Zkratkova slova se misto inicidlovych zkratek zavadéji tam, kde by vznikaly
jazykové nezadouci fetézce 5 a vice inicialovych pismen. Zkratky ani zkratkova slova nelze
v psaném textu sklofiovat, i kdyZ se to déla v hovorové mluvené komunikaci (Ceitecu,
Cerpeku, Teiresiasu apod.). V psaném textu s nimi tedy pracujeme tak, Ze skloriujeme
doprovodné slovo, napfiklad: Védci z institutu CEITEC objevili... Studenti pfisli do stfediska
Teiresias.

V pfipadé dotaz( kontaktuje Tiskovy odbor Masarykovy univerzity:

https://www.muni.cz/o-univerzite/fakulty-a-pracoviste/rektorat/991040-tiskovy-odbor



https://www.muni.cz/o-univerzite/fakulty-a-pracoviste/rektorat/991040-tiskovy-odbor

	Psaní velkých písmen
	Psaní zkratkových slov

