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Lorem ipsum dolor sit amet, 
¶
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus 
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. 
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy 
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. 
¶
Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget 
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
¶
S pozdravem
¶
Mgr. Jiří Uher
vedoucí odboru
¶

Masarykova univerzita | Rektorát
Odbor vnějších vztahů a marketingu
A: Arne Nováka 617/9 | 601 77 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: uher@rect.muni.cz | www.muni.cz

Barevnost podpisu:

Černá		  RGB 0/0/0
Modrá MUNI	 RGB 0/0/220

výška 25 px / 9 mm

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

Podpis na konci e-mailu je důležitým prvkem komunikace. Vhodně vytvořený podpis v e-mailu má pozitivní vliv 
na budování značky Masarykovy univerzity. Podpis se uvádí na konci zprávy a jeho smyslem je sdělit informace o 
sobě a své organizaci. Důvodem je informovat a připomínat adresátům, kdo jsme a čemu se věnujeme. 
Tento dokument definuje možné typy podpisů do e-mailu a zároveň vymezuje přesné výsledné velikosti a 
poměrová uspořádání jednotlivých bloků textu v rámci jednotného vizuálního stylu Masarykovy univerzity. 

Podpis do e-mailu



Lorem ipsum dolor sit amet, 
¶
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus 
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. 
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy 
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. 
¶
Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget 
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
¶
S pozdravem
¶
Mgr. Jiří Uher
vedoucí odboru
¶

Masarykova univerzita | Rektorát
Odbor vnějších vztahů a marketingu
A: Arne Nováka 617/9 | 601 77 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: uher@rect.muni.cz | www.muni.cz

výška 25 px / 9 mm

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

a) základní verze podpisu do e-mailu se značkou MUNI

Podpis do e-mailu (univerzita)



Lorem ipsum dolor sit amet, 
¶
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus 
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. 
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy 
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. 
¶
Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget 
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
¶
S pozdravem
¶
Prof. MUDr. Anna Vašků, CSc.
proděkanka pro vnější vztahy LF MU
přednostka ústavu patologické fyziologie
¶

¶
Masarykova univerzita | Lékařská fakulta
Ústav patologické fyziologie
Univerzitní kampus Bohunice, budova A18
A: Kamenice 5 | 625 00 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: vasku@med.muni.cz | www.med.muni.cz

výška 41 px / 14,5 mm

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

b) verze podpisu do e-mailu v případě zkrácené značky fakulty

Podpis do e-mailu (fakulty a pracoviště)



Lorem ipsum dolor sit amet, 
¶
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus 
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. 
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy 
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. 
¶
Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget 
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
¶
S pozdravem
¶
Prof. MUDr. Anna Vašků, CSc.
proděkanka pro vnější vztahy LF MU
přednostka katedry podpory zdraví
¶

¶
Masarykova univerzita | Lékařská fakulta
Katedra podpory zdraví
Univerzitní kampus Bohunice, budova A18
A: Kamenice 5 | 625 00 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: vasku@med.muni.cz | www.med.muni.cz

výška 65 px / 23 mm

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

c) verze podpisu do e-mailu v případě rozepsané značky fakulty na 2 řádky

Podpis do e-mailu (fakulty)



Lorem ipsum dolor sit amet, 
¶
consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus 
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. 
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy 
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. 
¶
Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget 
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
¶
S pozdravem
¶
Ing. Karel Novák, CSc.
vedoucí katedry
¶

¶
Masarykova univerzita | Fakulta sportovních studií
Katedra sportu a zdraví
Univerzitní kampus Bohunice, budova A19
A: Kamenice 4 | 625 00 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: novak@fsps.muni.cz | www.fsps.muni.cz

výška 89 px / 31 mm 

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

d) verze podpisu do e-mailu v případě rozepsané značky fakulty na 3 řádky

Podpis do e-mailu (fakulty)



Prof. MUDr. Martin Bareš, Ph.D.
děkan

 muni
 med
Masarykova univerzita | Lékařská fakulta
A: Kamenice 5, 625 00 Brno | M: +420 725 829 355
E: dekan@med.muni.cz | bares@med.muni.cz | W: www.med.muni.cz

Behavioural and Social Neuroscience Research Group, Head
CEITEC – Central European Institute of Technology
Masaryk University, Brno, Czech Republic
E: bares@ceitec.muni.cz

Mimořádný profesor
University of Minnesota
Department of Neurology, Medical School
Minneapolis, MN, U.S.A.

Arial Bold  9 b
Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Regular  9 b
Arial Bold  9 b

Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Regular  9 b
Arial Bold  9 b

Arial Regular  9 b
Arial Regular  9 b

Arial Bold  10,5 b
Arial Regular  10,5 b

e) v případě potřeby uvést více pracovišť (viz ukázka), lze vyřešit podpis do e-mailu tímto způsobem. Generátor 
podpisů do e-mailu toto řešení umožňuje.

Verze podpisu s více pracovišti



Příklady špatně nastavených podpisů do e-mailu

1) podpis ve starém vizuálu

Mgr. Pavel Novák
Správce ICT
¶

Masarykova univerzita | Rektorát
Information and Communication Technologies
A: Žerotínovo nám. 617/9 | 601 77 Brno
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989
E: novak@rect.muni.cz | www.provoz.rect.muni.cz

ŠPATNĚ 								           SPRÁVNĚ

2) špatná velikost písma spodní části podpisu, rozdíl ve velikostech

3) použití špatného typu loga (není v generátoru)



Příklady špatně nastavených podpisů do e-mailu

4) špatný font, špatná velikost, špatné uspořádání, absence značky

ŠPATNĚ 								           SPRÁVNĚ

5) špatné uspořádání, špatný font

6) použití špatného (patkového) fontu 
(přes správné nastavení v generátoru někdy může vytvářet e-mailový klient)



Příklady špatně nastavených podpisů do e-mailu

7) podpis ve špatném fontu, špatné řazení údajů, různé velikosti, 
nesprávná značka s nežádoucím efektem

ŠPATNĚ 								           SPRÁVNĚ

8) špatná barva a řez písma u jména a funkce, chybějící mezera mezi značkou 
a zbytkem adresy



Masarykova univerzita
Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno
www.muni.cz

Studio Najbrt
U Nikolajky 7, 150 00 Praha 5 – Smíchov

www.najbrt.cz


