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Podpis do e-mailu
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Podpis do e-mailu

Podpis na konci e-mailu je dalezitym prvkem komunikace. Vhodné vytvoreny podpis v e-mailu ma pozitivni vliv
na budovani znacky Masarykovy univerzity. Podpis se uvadi na konci zpravy a jeho smyslem je sdélit informace o
sobé a své organizaci. Dvodem je informovat a pfipominat adresatlim, kdo jsme a éemu se vénujeme.

Tento dokument definuje mozné typy podpisli do e-mailu a zarover vymezuje presné vysledné velikosti a
pomeérova usporadani jednotlivych blokd textu v rdmci jednotného vizualniho stylu Masarykovy univerzity.

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor.

Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.

S pozdravem

Mgr. Jiri Uher Arial Bold 10,5b
vedouci odboru Arial Regular 10,5b
I\lI U I\I I vyska 25px / 9mm
Masarykova univerzita | Rektorat Arial Bold 9b
Odbor vnéjsich vztahli a marketingu Arial Regular 9b
A: Arne Novaka 617/9 | 601 77 Brno Arial Regular 9b
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989 Arial Regular 9b
E: uher@rect.muni.cz | www.muni.cz Arial Regular 9b

Barevnost podpisu:

Cerna RGB 0/0/0
Modra MUNI RGB 0/0/220
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Podpis do e-mailu (univerzita)

a) zakladni verze podpisu do e-mailu se znac¢kou MUNI

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor.

Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.

S pozdravem

Mgr. Jiri Uher Arial Bold 10,5b
vedouci odboru Arial Regular 10,5b
I\lI U I\I I vyska 25px / 9mm
Masarykova univerzita | Rektorat Arial Bold 9b
Odbor vnéjsich vztahli a marketingu Arial Regular 9b
A: Arne Novaka 617/9 | 601 77 Brno Arial Regular 9b
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989 Arial Regular 9b

E: uher@rect.muni.cz | www.muni.cz Arial Regular 9b
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Podpis do e-mailu (fakulty a pracovisté)

b) verze podpisu do e-mailu v pfipadé zkracené znacky fakulty

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor.

Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.

S pozdravem

Prof. MUDr. Anna Vasku, CSc. Arial Bold 10,5b
prodékanka pro vnéjsi vztahy LF MU Arial Regular 10,5b
prednostka Ustavu patologické fyziologie Arial Regular 10,5b

MUN I
MED

vyska 41px/ 14,5mm

Masarykova univerzita | Lékarska fakulta Arial Bold 9b
Ustav patologické fyziologie Arial Regular 9b
Univerzitni kampus Bohunice, budova A18 Arial Regular 9b
A: Kamenice 5 | 625 00 Brno Arial Regular 9b
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989 Arial Regular 9b

E: vasku@med.muni.cz | www.med.muni.cz Arial Regular 9b
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Podpis do e-mailu (fakulty)

c) verze podpisu do e-mailu v pfipadé rozepsané znacky fakulty na 2 radky

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor.

Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.

S pozdravem

Prof. MUDr. Anna Vasku, CSc. Arial Bold 10,5b
prodékanka pro vnéjsi vztahy LF MU Arial Regular 10,5b
prednostka katedry podpory zdravi Arial Regular 10,5b

Nt
|_ E KA RS KA vyska 65px /23mm
FAKULTA

Masarykova univerzita | Lékarska fakulta Arial Bold 9b
Katedra podpory zdravi Arial Regular 9b
Univerzitni kampus Bohunice, budova A18 Arial Regular 9b
A: Kamenice 5 | 625 00 Brno Arial Regular 9b
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989 Arial Regular 9b

E: vasku@med.muni.cz | www.med.muni.cz Arial Regular 9b
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Podpis do e-mailu (fakulty)

d) verze podpisu do e-mailu v pfipadé rozepsané znacky fakulty na 3 radky

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor.

Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget
neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.

S pozdravem

Ing. Karel Novak, CSc. Arial Bold 10,5b
vedouci katedry Arial Regular 10,5b

MUNI
FAKULTA

SPORTOVNICH
STUDII

vySka 89px / 31 mm

Masarykova univerzita | Fakulta sportovnich studii Arial Bold 9b
Katedra sportu a zdravi Arial Regular 9b
Univerzitni kampus Bohunice, budova A19 Arial Regular 9b
A: Kamenice 4 | 625 00 Brno Arial Regular 9b
T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989 Arial Regular 9b

E: novak@fsps.muni.cz | www.fsps.muni.cz Arial Regular 9b
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Verze podpisu s vice pracovisti

e) v pfipadé potieby uvést vice pracovist (viz ukazka), Ize vyresit podpis do e-mailu timto zplisobem. Generator

podpisli do e-mailu toto feSeni umoziuje.

Prof. MUDr. Martin Bares, Ph.D.
dékan

MUNI
MED

Masarykova univerzita | Lékarska fakulta
A: Kamenice 5, 625 00 Brno | M: +420 725 829 355
E: dekan@med.muni.cz | bares@med.muni.cz | W: www.med.muni.cz

Behavioural and Social Neuroscience Research Group, Head
CEITEC - Central European Institute of Technology
Masaryk University, Brno, Czech Republic

E: bares@ceitec.muni.cz

Mimofadny profesor

University of Minnesota

Department of Neurology, Medical School
Minneapolis, MN, U.S.A.

Arial Bold 10,5b
Arial Regular 10,5b
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Priklady Spatné nastavenych podpisti do e-mailu

SPATNE
1) podpis ve starém vizualu
S pozdravem

Pavel Novak
Spravee ICT

Masarykowva univerzita | Rektorat | ICT
A: Zerotinove ndm. 617/9 | 601 77 Brno
T: +420 549 49 6154

E: novak@rect.muni.cz| W: www.provoz.rect. muni.cz

2) Spatna velikost pisma spodni ¢asti podpisu, rozdil ve velikostech

Mgr. Karolina Novakova
projektova manaZerka | Project Manager

MUNI
CTT

Masarykova univerzita | Masaryk University
Centrum pro transfer technologii | Technology Transfer Office

A Komenského namésti 2 | 602 00 Brno, Czech Republic
T: +420 549 49 6566 | M: +420 602 447 309
E: novakova@ctt.muni.cz | W: www.ctt. muni.cz

3) pouziti Spatného typu loga (neni v generatoru)

Mgr. Jaroslav Novak

Reditel
Univerzitni

M U N centrum
U C T Telé

Masarykova univerzita | UCT

Univerzitni centrum Telé

Zachariae z Hradce 2 | 588 56 Tel

T: +420 549 491 140 | M: +420 777 119 220

W2 www uctelc cz | F: www facebook com/UniverzitnicentrumTelc

SPRAVNE

Mgr. Pavel Novak
Spravce ICT

MUNI

Masarykova univerzita | Rektorat
Information and Communication Technologies
A: Zerotinovo nam. 617/9 | 601 77 Brno

T: +420 549 491 036 | +420 602 823 989

E: novak@rect.muni.cz | www.provoz.rect.muni.cz

Mgr. Karolina Novakova
Projektova manaZerka | Project Manager

MUNI
CTT

Masarykova univerzita | Masaryk University

Centrum pro transfer technologii | Technology transfer office
A Komenského nam. 2 | 602 00 Brno

T. 420 549 491 036 | M: +420 602 823 988

E: novakova@ctt.muni.cz | W: www.ctt. muni.cz

Mgr. Jaroslav Novak
Reditel

MUNI
UCT

Masarykova univerzita | Univerzitni centrum Telé
A Fachariase z Hradce 2 | 588 56 Teld

T +420 549 451 036 | M: +420 602 823 989

E: novaki@uct. muni.cz | W: www.uct muni.cz
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Priklady Spatné nastavenych podpisti do e-mailu

SPATNE

4) Spatny font, Spatna velikost, Spatné usporadani, absence znacky

Mgr. Zuzana Novakova
(vyslovnost pfijmeni / pronounciation: Novakova)

Fublic Relations

Frirodovédecka fakulta, Masarykova univerzita
Faculty of Science, Masaryk University
University Campus at Bohunice, Pav. A31/332

novakovai@scl.muni.cz
tel. +420 549 49 6112
mobil +420 776 623 426

5) Spatné usporadani, Spatny font

Bc. Jana Sedlatkova
personaini referant

Tel.: +420 549 49 2730
Fax: +420 549 49 2741

Masarykova univerzita
Sprava kolgji a menz
Vinarzka 472/5b, 603 00 Bno
W Skm_muni.cz

E-mail: sedlackova@skm. municz

6) pouziti Spatného (patkového) fontu

(pfes spravné nastaveni v generatoru nékdy muize vytvaret e-mailovy klient)
Ing. Jitka Novakova

ManaFer marketingu

MUNI
KC

Masarykova univerzita | Kariérni centrum
A: Komenského nam. 2 | 602 00 Brmo
T: +420 540 496 483 | M- £420 776 084 380

E: novakova@karera mumi cz | W www karnera muni_cz

SPRAVNE

Mgr. Zuzana Novakova
Vedouci marketingu

MUNI
SCI

Masarykova univerzita | Prirodovédecka fakulta

Oddélzni marketingu

A Univerzitni kampus Bohunice 2 | Pavilon A32 | 602 00 Bmo
T: +420 549 491 036 | M: +420 602 823 9289

E: novakova@sci.muni.cz | W: www.sci.muni.cz

Jana Sedlacékova
personalni referent

MUNI
SKM

Masarykova univerzita | Sprava koleji a menz
Personaini oddéleni

A Vinafska 452 | 602 00 Brno

T +420 549 491 036 | M: +420 602 823 989

E: sedlackova@skm.muni.cz | W, waww. skm. muni.cz

Ing. Jitka Novakova
manaZerka marketingu

MUNI
KC

Masarykova univerzita | Kariérni centrum

A Komenskeho nam. 2 | 602 00 Brno

T: 420 549 491 0356 | M: +420 502 823 989

E: novakova@kariera.muni.cz | W www kariera.muni.cz




@ Nova zprava

Helvetica ~B1220B0N B | I

1
il
1
<
4
<

Priklady Spatné nastavenych podpisti do e-mailu

SPATNE

7) podpis ve $patném fontu, Spatné Fazeni udaiju, rizné velikosti,
nespravna znacka s nezadoucim efektem

Magdaléna Novikova

Botanicka zahrada
Prirodovédecka fakulta
Mazarykova univerzita
Eotlafska 2

611 37 Broo

tel.: 549 495 660, 770 103 612

novakova@scl.muni.cz

www.sci.muni.cz/bot_zahr

hittps:/ /www.iacebook.com/botanickazahradabmo/

MU NI e
SCI

SPRAVNE

Ing. Magdaléna Novakova
manaZerka provozu

MUNI
SCI

Masarykova univerzita | Prirodovédecka fakulta

Botanicka zahrada

A Kotlafska 2 | 611 27 Brno

T: =420 540 491 036 | M: +420 602 823 9289

E: novakova@sci.muni.cz | W www.facebook.com/botanickazahrada

8) Spatna barva a fez pisma u jména a funkce, chybéjici mezera mezi znackou

a zbytkem adresy

Bohumila Novakova
ekonom projektu / tajemnik UFE

MUNI
SCI

Masaryk University | Faculty of Science

CEPLANT — Regional R&D center for Low-Cost Plasma
and Nanotechnology Surface Modifications /
Department of Physical Electronics

A Kotlarska 267/2 | 611 37 Bno

T: +420 549409 7856] M: +420 724 746 253

E: novakova@physics muni.cz | W: www ceplant cz

Bohumila Novakova
Economic Manager

MUNI
SCI

Masaryk University | Faculty of Science

CEFLANT | Regional R&D Centre for Low-Cost Plasma
A Kotlafskad 2 | 611 37 Brno

T =420 549 491 036 | M: +420 602 823 989

E: novakova@sci.muni.cz | W: www.ceplant.cz
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